Písomná práca z predmetu Aplikovaná informatika
Písomná práca sa skladá z teoretickej a praktickej časti. Hodnotenie písomnej práce je uvedené v tabuľke.

	Počet percent
	Známka

	100 – 90 %
	1

	89 – 75 %
	2

	74 – 50 %
	3

	49 – 30 %
	4

	menej ako 30 %
	5


Hodnotenie:

	Tematický celok
	Počet bodov
	Počet percent

	Teoretická časť
	
	

	Operačný systém
	
	

	Textový editor
	
	

	Microsoft Internet Explorer
	
	

	Spolu
	
	


1.1 Teoretická časť (25 %)

1.2 Operačný systém Windows (25 %)
1. Zmeňte obrázok pracovnej plochy.
2. Kde sa nachádza hlavný panel?
3. Kde sa nachádza panel rýchleho spustenia?
4. Vytvorte adresár, ktorý nazvete svojim menom a priezviskom.

5. Vo vytvorenom adresári vytvorte podadresár, ktorý nazvite „API“.

6. Na ploche vytvorte druhý priečinok, ktorý sa bude volať „Písomná práca“.

7. Presuňte adresár „API“ do adresára „Písomná práca“.

8. Na ploche vytvorte zástupcu adresára „API“.
9. V ovládacom panely zmeňte rýchlosť pohybu myši na najvyššiu rýchlosť.

1.3 Textový editor v prostredí Windows (25 %)
1. V adresári  API  vytvorte textový súbor (Word alebo Open Office Text).
2. Otvorte textový súbor a uložte ho v režime kompatibilnom aj s Word 97-2003 a nazvite ho pod svojím menom a priezviskom. napr. Meno_Priezvisko.doc
3. Nastavte okraje strany nasledovne:

hore:
2,7 cm

vpravo:
 1,5 cm

dole:
2 cm

vľavo:
 2,5 cm

4. Skopírujte nasledovný text a vložte ho do vytvoreného dokumentu.
ZÁKONNÍK PRÁCE

Čl. 1
Fyzické osoby majú právo na prácu a na slobodnú voľbu zamestnania, na spravodlivé a uspokojivé pracovné podmienky a na ochranu proti nezamestnanosti. Tieto práva im patria bez akýchkoľvek obmedzení a priamej diskriminácie alebo nepriamej diskriminácie podľa pohlavia, manželského stavu a rodinného stavu, rasy, farby pleti, jazyka, veku, nepriaznivého zdravotného stavu alebo zdravotného postihnutia, viery a náboženstva, politického alebo iného zmýšľania, odborovej činnosti, národného alebo sociálneho pôvodu, príslušnosti k národnosti alebo etnickej skupine, majetku, rodu alebo iného postavenia s výnimkou prípadu, ak to ustanovuje zákon alebo ak je na výkon prác vecný dôvod, ktorý spočíva v predpokladoch alebo požiadavkách a v povahe práce, ktorú má zamestnanec vykonávať.

Čl. 2

Pracovnoprávne vzťahy podľa tohto zákona môžu vznikať len so súhlasom fyzickej osoby a zamestnávateľa. Výkon práv a povinností vyplývajúcich z pracovnoprávnych vzťahov musí byť v súlade s dobrými mravmi; nikto nesmie tieto práva a povinnosti zneužívať na škodu druhého účastníka pracovnoprávneho vzťahu alebo spoluzamestnancov.

Čl. 3

Zamestnanci majú právo na mzdu za vykonanú prácu, na zaistenie bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci, na odpočinok a zotavenie po práci. Zamestnavatelia sú povinní poskytovať zamestnancom mzdu a utvárať pracovné podmienky, ktoré zamestnancom umožňujú čo najlepší výkon práce podľa ich schopností a vedomostí, rozvoj tvorivej iniciatívy a prehlbovanie kvalifikácie.

1.3.1 Práca s blokom
5. Prvý odstavec skopírujte a vložte ho na koniec dokumentu.

6. Druhý odstavec presuňte tak, aby bol prvý.
7. Prvý odsek zarovnajte (do bloku).

1.3.2 Formátovanie písma

Nadpis 

· zarovnajte na stred

· rez písma: tučné písmo
· rez písma: podčiarknuté písmo

· veľkosť písma:  16

Všetky odstavce naformátujte nasledovne:

· typ písma: Arial

· veľkosť písma: 12 pt

Prvý odstavec naformátujte nasledovne:

· text zarovnajte doľava

· typ písma: Calibri

· farba písma: tmavomodrá

· rez písma: kurzíva

Druhý odstavec naformátujte nasledovne:

· text zarovnajte doprava

· farba písma:  biela

· farba zvýraznenia textu: zelená
Tretí odstavec :
· text zarovnajte (do bloku)

Štvrtý odstavec:

· rez písma: prečiarknuté

1.3.3 Kontrola pravopisu a tlač dokumentu
Ako by ste skontrolovali pravopis v dokumente?
Ako by ste vytlačili dokument?

Uložte dokument vo formáte pdf a odošlite na e-mail:
 kostkova.m@gmail.com
1.4 Microsoft Internet Explorer (25 %)
Otvorte prehliadač Internet Explorer (alebo inom).
Otvorte 3 okná.
V každom okne otvorte iný vyhľadávač.

V každom vyhľadávači dajte vyhľadať pojem  -  Daň z príjmov FO
Pridajte nasledovné stránky medzi obľúbené položky:

· www.google.sk
· www.studium.webnode.sk
· www.gmail.com
Nastavte stránku www.studium.webnode.sk ako domovskú (hlavnú) stránku.

Na čo slúžia nasledovné tlačidlá?
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Dajte zobraziť nasledovné panely nástrojov:
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